COURRIER DE DEMANDE DE CONGÉ VAE : Modèle pour auxiliaire vétérinaire

[Vos nom, prénom et adresse] [Code postal, ville] [Numéro de téléphone] [Adresse e-mail]
[Nom de l'employeur] [Adresse de la clinique/cabinet vétérinaire] [Code postal, ville]
[Lieu], le [date]

Objet : Demande d'autorisation d'absence au titre du congé VAE
Madame, Monsieur [Nom du responsable],
Par la présente, je vous adresse ma demande d'autorisation d'absence dans le cadre d'une validation des acquis de l'expérience (VAE), conformément aux articles L6422-1 et L6422-2 du Code du travail.
Informations sur la certification visée
Certification professionnelle : Titre professionnel d'Auxiliaire Spécialisé Vétérinaire (ASV) Organisme certificateur : [Nom de l'organisme, ex: GIPSA ou autre organisme agréé] 
Niveau de qualification : Niveau 4 (équivalent Bac)
Justification de ma candidature
Je justifie d'une expérience professionnelle de [X années] en tant qu'auxiliaire vétérinaire au sein de votre établissement, soit plus de 1 607 heures d'expérience en rapport direct avec la certification visée.
Date d'obtention de la recevabilité : [date] (Copie de l'attestation de recevabilité ci-jointe)
Détail du parcours d'accompagnement prévu
I. Phase 1 : Accompagnement à la constitution du dossier
· Dates : du [date] au [date]
· Durée : 16 heures réparties en 8 séances de 2 heures
· Lieu : [Adresse de l'organisme accompagnateur]
· Objectif : Rédaction du livret 2 et préparation de la soutenance
II. Phase 2 : Session d'évaluation
· Date : [date précise]
· Durée : 8 heures (1 journée complète)
· Lieu : [Adresse du centre d'examen]
· Composition : Présentation du dossier devant le jury et mise en situation pratique
III. Phase 3 : Formation complémentaire (si prescrite par le jury)
· Durée prévisionnelle : 24 heures maximum
· Modalités : À définir selon les préconisations du jury
Récapitulatif des absences demandées
Durée totale maximale : 48 heures (dans le respect de la limite légale)
Répartition prévisionnelle :
· Accompagnement : 16 heures
· Session d'évaluation : 8 heures
· Formation complémentaire éventuelle : 24 heures maximum
Planning détaillé des absences :
· [Date] : 2 heures (14h00-16h00) - Séance d'accompagnement n°1
· [Date] : 2 heures (14h00-16h00) - Séance d'accompagnement n°2
· [Etc.]
· [Date] : 8 heures (8h00-17h00) - Session d'évaluation
Engagement de ma part
Je m'engage à :
· Vous fournir une attestation de présence pour chaque absence
· Vous tenir informé(e) de l'évolution de ma démarche
· Organiser mon travail pour minimiser l'impact de mes absences sur le fonctionnement du service
· Présenter les justificatifs de participation aux différentes étapes
Demande
Je vous demande donc de bien vouloir m'accorder cette autorisation d'absence dans le cadre du congé VAE, avec maintien de ma rémunération, conformément à la réglementation en vigueur.
Conformément à l'article L6422-2 du Code du travail, je vous adresse cette demande plus de 30 jours avant le début des actions prévues. Vous disposez de 15 jours calendaires pour me faire connaître votre réponse.
Je reste à votre disposition pour tout complément d'information et vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations respectueuses.
[Signature] [Nom et prénom]

Pièces jointes :
· Copie de l'attestation de recevabilité délivrée par l'organisme certificateur
· Planning détaillé des actions prévues
· Informations sur l'organisme accompagnateur

Important : Envoyez ce courrier en recommandé avec accusé de réception ou remettez-le en main propre contre signature datée pour conserver une preuve de la date de réception par votre employeur.

